ŽÁDOST O POSKYTNUTÍ INFORMACE


Podle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím

Postup vyřízení věci:

Zákon č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím upravuje práva tohoto přístupu a stanoví základní podmínky, za nichž jsou informace poskytovány. Podle tohoto zákona má Obecní úřad DŘEVČICE povinnost poskytovat veřejnosti informace, které se vztahují k její působnosti. Žadatel (každá fyzická nebo právnická osoba) může Obecní úřad DŘEVČICE požádat o informaci ústně nebo písemně. Obsah písemné žádosti zpracovatel posoudí a vyřídí následovně:

a) Poskytne požadovanou informaci písemně nebo nahlédnutím do spisu, včetně možnosti pořídit kopii a to ve lhůtě do 30 dnů, v závažných důvodech pak do 50 dnů (např. při vyhledávání a sběru objemného množství oddělených a odlišných informací, konzultace s jiným povinným subjektem apod.) Po vyřízení žádosti zpracovatel žadateli tuto skutečnost oznámí a vyzve ho k uhrazení příslušných nákladů za poskytnutí informace (viz zveřejněný sazebník úhrad). Po zaplacení úhrady je žadateli požadována informace vydána, a to způsobem, který žadatel ve své žádosti uvedl.

b) V případě, že je žádost nesrozumitelná, není zřejmé, jaká informace je požadována, nebo je formulována příliš obecně, vyzve žadatele ve lhůtě do 7 dnů od podání, aby žádost upřesnil, pokut tak žadatel do 30 dnů neučiní, rozhodne o odmítnutí žádosti a toto rozhodnutí zašle žadateli.

c) V případě, že se požadovaná informace nevztahuje k působnosti obce DŘEVČICE, žádost odloží a tuto skutečnost sdělí do 3 dnů žadateli.

d) V případě, že existuje zákonem stanovený důvod pro neposkytnutí informace, vydá rozhodnutí o odmítnutí žádosti (podle § 7 –11 uvedeného zákona) a toto rozhodnutí zašle žadateli.

Formuláře, náležitosti, doklady:

Pro písemné podání je určen formulář „Žádost o poskytnutí informace“, který je k dispozici v úřadovně Obecního úřadu DŘEVČICE.

Žádost lze též formulovat volně s uvedením následujících údajů:

1. identifikace žadatele (u fyzické osoby jméno, příjmení, adresa, telefon, rodné číslo, u právnické osoby název subjektu, sídlo, telefon, IČO, DIČ)

2. charakteristika požadované informace

3. způsob poskytnutí informace (písemně – k osobnímu vyzvednutí)

Žádost se zasílá poštou nebo se předá v úřadovně Obecního úřadu DŘEVČICE. 


Možnost odvolání:

O odvolání proti rozhodnutí, které s týká informace ve věcech přenesené působnosti, rozhoduje příslušný odbor Okresního úřadu Praha – východ.

O odvolání proti rozhodnutí, které se týká ve věcech samostatné působnosti, rozhoduje obecní zastupitelstvo obce DŘEVČICE.

Právní úprava:

1. Zákon č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím

2. Zákon č. 71/1967 Sb. o správním řízení (správní řád)

3. Zákon č. 364/1999 Sb. součinnost orgánů státní správy s obcemi

Po zpracování informace bude žadatel vyzván k úhradě nákladů vynaložených na zpracování a poskytnutí informace. Po provedení úhrady bude požadované informace, včetně příloh, poskytnuta způsobem, který žadatel uvedl v žádosti.

SAZEBNÍK

Úhrad za informace poskytnuté podle zákona č. 106/1999 Sb., 

o svobodném přístupu k informacím, platný od 1. 1. 2000



I. Materiálové náklady:

1. Pořízení výtisku z tiskárny počítače 


Kč 2,50/ 1 strana

2. Pořízení černobílých kopií na kopírce


- jednostranné kopie A4




Kč 1,60

- jednostranné kopie A3




Kč 1,90

- oboustranné kopie A4




Kč 3,-

- oboustranné kopie A3




Kč 3,60

3. Technický nosič dat (malá disketa)


Kč 24,-

II. Náklady na vyhledávání a zpracování informací:

Za prvních započatých 15 minut



Kč 30,-

Za dalších i započatých 15 minut



Kč 20,-

III. Poštovné:

Do 20 g 






Kč 19,40

Do 50 g






Kč 23,-

Do 500 g






Kč 31,-

Požadované doklady se zasílají obálkou s doručenkou s hnědým pruhem.

IV. Určující podmínky:

1. Všechny druhy písemností a úkonů jsou vyřizovány za ceny určené v sazebníku.

2. Ceny uvedené v sazebníku se nevztahují na kopírování fotokopií z úředních spisů a přinesených písemností.

3. Vydání informace je podmíněno zaplacením nákladů.

4.Výsledná cena za poskytnutí informace je součtem dílčích cen, uvedených v sazebníku.

ŽÁDOST O POSKYTNUTÍ INFORMACE

(dle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím)

Žadatel: ………………………………………………………………………..


(jméno a příjmení, u právnické osoby název společnosti)

IČO/ R.Č.: ……………………………………………………………………..

DIČ:          ……………………………………………………………………..

Adresa (sídlo): ………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………….

Telefon: ………………………………  e-mail: ………………………………

Žádá Obecní úřad  Dřevčice, Dřevčice 73, 250 01  Brandýs nad Labem
o poskytnutí informace  (charakteristika):

………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………….

Způsob poskytnutí informace: (vyznačte zvolený způsob)

a) zaslat na adresu  …………………………………………………………….

b) zaslat e-mailem  …………………………………………………………….

c) k osobnímu vyzvednutí v budově místního úřadu  …………………………

          …………………………



podpis

Pozn.:

V případě, že je žádost nesrozumitelná, není zřejmé jaká informace je požadována, nebo je žádost formulována příliš obecně, bude žadatel ve stanové lhůtě vyzván, aby ji upřesnil. V případě, že ji neupřesní do 30 dnů, bude rozhodnuto o jejím odmítnutí.

Po zpracování informace bude žadatel vyzván k úhradě nákladů, vynaložených na zpracování a poskytnutí informace.

