Obec Drevcice Smeérnice pro vedent ticetnictvi

Smérnice pro vedeni ucetnictvi

1. Obecna ustanoveni

Obec je ucetni jednotkou ve smyslu ustanoveni § 1 odst. (2), pism. c), zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni zakonu ¢. 117/1994 Sb., ¢. 227/1997 Sb., ¢. 492/2000 Sb., ¢. 353/2001 Sb., ¢.
575/2002 Sb. a ¢. 437/2002 Sb.

Obec patii mezi ucetni jednotky, které nebyly, v souladu s ustanovenim § 18 zakona ¢. 586/1992
Sb., o danich z piijmu, ve znéni pozd¢jsich novel, zaloZeny nebo ziizeny za ticelem podnikani.

Obec je izemnim samospravnym celkem, jez je v souladu s ustanovenim zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich, ve znéni pozd¢jSich predpist,, definovana jako vefejnopravni korporace. Jako
takova je obec pravnickou osobou. Obec je povinna vést ucetnictvi v souladu s ustanovenim § 9
vyse uvedeného zdkona o Gcetnictvi.

2. Vnitroorganizacni ucetnictvi, ictovy rozvrh

Obec pouziva ucet CNB a b&zny et vedeny u CS, ktery plni zéroven funkci vkladového
vydajového a piijmového Gctu, rozliSuje se pouze analyticky:

Hlediska pro vytvafeni analytické evidence:

o ¢lenéni rozpoctovych piijml a vydaji podle platné rozpoctové skladby
o ¢lenéni podle jednotlivych druhi majetku
. ¢lenéni pro potieby zactovani s institucemi socidlniho zabezpeceni, zdravotniho

pojisténi a odvodu dani
o ¢lenéni pohledavek podle druhii pohledavky

Na podrozvahovych tuctech vede obec:

o DDHM jehoz cena je nizsi nebo rovna 3000,- K¢
o DDNM jehoz cena je nizsi nebo rovna 7000,- K¢
o Ostatni majetek pfedan do uzivani Zakladni Skoly

V uctovém rozvrhu (viz ptiloha €. 1) jsou uvedeny ucty syntetické a analytické, pouzivané
V obci pro zauc¢tovani vsech ucetnich piipadli — pribézné se aktualizuje.

3. Seznam ucetnich knih v soustavé podvojného ucetnictvi, forma vedeni

Ugetnictvi je vedeno pomoci programu MUNIS firmy Triada, spol. s.r.0., G&etnimi knihami

Vv soustavé podvojného ucetnictvi jsou dle zdkona ¢. 563/91 Sb. o ucetnictvi i vystupy
Z programu.

Obec vede v podvojném ucetnictvi tyto ucetni knihy:

. deniky (mésicné)

V nich se zachycuji Gcetni piipady z casového hlediska a prokazuje se zapsani vSech ucetnich
ptipadu.
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Obec pouziva tyto deniky:

denik b&Zného Gétu — zachycuje uéetni piipady, za¢tované dle bankovnich vypist CS

denik a¢tu CNB - zachycuje Gdetni piipady, za¢tované dle bankovnich vypist CS

denik pokladny — zachycuje ucetni pfipady, z(ltované dle pokladnich piijmovych
a vydajovych dokladi

denik pteuctovani — zachycuje ucetni opravy

denik ptedpist doSlych faktur — zachycuje ucetni predpisy doslych rezijnich a investi¢nich
faktur

denik ptedpisti vydanych faktur — zachycuje Gcetni predpisy vydanych faktur

denik predpist ostatnich vydaji - zachycuje ucetni predpisy ostatnich vydajt

denik pfedpist ostatnich pfijmu - zachycuje t€etni predpisy ostatnich piijmi

denik pfedpist ostatni — zachycuje ostatni ucetni piedpisy pro vnitini potiebu obce

denik pocateénich stavii — zachycuje pocateéni stavy rozvahovych ucti k 1. 1. daného roku

. hlavni knihu

soubor syntetickych a analytickych uétl, zapisy jsou settidény z vécného hlediska,
tj. systematicky

o saldokonto

kniha do$lych a vydanych faktur

kniha vnitinich dokladd

o knihy analytickych aéta

kniha majetku

pokladni kniha

mzdové listy

kniha poplatkli

o kniha podrozvahovych ucti

Kniha DDHM do 3 000,- K¢

Kniha DDNM do 7 001,- K¢

Kniha Ostatni majetek pfedan do uzivani Zakladni §koly

4, Systém zpracovani ucetnictvi

Obec uctuje v programu MUNIS firmy Triada, spol. s r.o.
Program obsahuje prostiedky pro vedeni finan¢niho ucetnictvi, vykaznictvi, rozpocetnictvi
a saldokonto. Obsahuje kompletni a vzajemné provazané feSeni celé problematiky ucetnictvi.

r r

S5. Zpisob stanoveni okamziku uskutecnéni u¢etniho pripadu

Za okamzik uskuteénéni ucetniho pfipadu se povazuje u:

o faktury prijaté — datum zdanitelného plnéni

. faktury vydané — datum vystaveni

o bankovniho vypisu — datum vypisu

o pokladniho dokladu — datum piijmu nebo vydaje

. vnitiniho dokladu — datum vystaveni, u uhrad souhlasi s datem bankovniho vypisu

. prevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do Kkatastru
nemovitosti — den doruceni ndvrhu na vklad katastralnimu ufadu.
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6. Obéh téetnich dokladua v obci

Ob¢h ucetnich dokladi je feSen samostatnou smérnici.

7. Seznam ciselnych rad

Ugetni doklady jsou vzestupné &islovany takto:

. Doslé faktury: 71XXXX

. Vydané faktury: 81XXXX

o Vnitini doklady (ostatni predpisy): 61XXXX

o Bankovni vypisy CS: 11XXXX, podle ¢islovani banky

. Bankovni vypisy CNB: 14XXXX, podle ¢islovani banky

o Pokladni doklady: 41XXXX, spolecné piijmové a vydajové doklady
o Opravné doklady: 92XXXX

o Dalsi platby: 72XXXX

o Dalsi prijmy: 74XXXX

8. Ocenovaci metody pro vedeni tcetnictvi

Obec ocenuje majetek a zdvazky takto:
¢ Hmotny majetek pofizovacimi cenami

e  Nakoupené zasoby pofizovacimi cenami

e PenéZni prostiedky a ceniny jejich jmenovitymi hodnotami

e Cenné papiry pofizovacimi cenami, ke dni sestaveni ucetni zavérky a pti prodeji redlnou
hodnotou
e Pohledavky a zavazky pti vzniku jmenovitymi hodnotami

e  Nakoupeny nehmotny majetek kromé pohledavek pofizovacimi cenami

Druhy cen, pouZivané v obci pfi ocefiovani majetku:

e Pofizovaci cena — cena, za kterou byl majetek pofizen a nédklady s jeho pofizenim
souvisejici

e Reprodukéni pofizovaci cena — cena, za kterou by byl majetek potizen v dob¢, kdy se o
ném uctuje

e  Ucetni jednotka rozhodla, Ze tiroky z Givérii a pijéek a vydaje souvisejici se zajisténim
financovani a administraci pfijatych transferit nebude zahrnovat jako soucast ocenéni majetku.
e Ucetni jednotka rozhodla, Ze ocenéni vlastnimi naklady bude stanovovat dle konkrétnich
podminek.

9. Majetek

Majetek je evidovan v programu MUNIS firmy Triada. Majetek eviduje a zafazuje Gcetni.
Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)=uctova tiida 001X je majetek jehoz potizovaci
cena je vyssi nez 60 000,- K¢ v jednotlivém ptipadu a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok.
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM) je majetek jehoZ ocenéni je v rozmezi
od 7.000,-- do 60 000,- K¢ véetné a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok.
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DNM a DDNM se tctuje a eviduje takto:

012 XX = nehmotné vysledky vyzkumii a obdobné ¢innosti,
013 XX = software,

014 XX = ocenitelna prava,

018 XX = drobny dlouhodoby nehmotny majetek,

019 XX = ostatni dlouhodoby nehmotny majetek.

Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku Gctujeme na uctu 041 XX a poskytnuté zalohy na
dlouhodoby nehmotny majetek uctujeme na ucet 051 XX. Usporadaci ucet technického
zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku je 044 XX.

Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)=uctova tfida 02X je majetek jehoz pofizovaci cena je
vyssi nez 40 000,- K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) je majetek jehoz ocenéni je v rozmezi od
3.000,-- do 40 000,- K¢ véetné a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok. Majetek v hodnoté
potizeni od 500,- K¢ do 3 000,- K¢ u néhoz je predpokladand doba upotiebitelnosti delsi nez 1
rok je u¢tovan na polozku 5139 a zati¢tovan na podrozvahové Gcty (902 xx X 999 xx).

DHM a DDHM se tétuje a eviduje takto:

021 XX = stavby,

022 XX = samostatné movité véci a soubory movitych véci,
028 XX = drobny dlouhodoby hmotny majetek,

029 XX = ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 XX = pozemKky,

032 XX = kulturni pfedméty

Potizeni dlouhodobého hmotného majetku ti¢tujeme na uctu 042 XX a poskytnuté zalohy
na dlouhodoby hmotny majetek uctujeme na ticet 052 XX. Uspotradaci ucet technického
zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku je 045 XX.

Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek je ictovan a evidovan na uctu 069 XX a potizeni
dlouhodobého finan¢niho majetku na uctu 043 XX a poskytnuté zalohy na dlouhodoby
finan¢ni majetek na uctu 053 XX.

Dalsi majetkova evidence na majetkovych uctech:

061 XX = majetkové ucasti v podnicich s rozhodujicim vlivem,
062 XX = majetkové Ucasti v osobach s podstatnym vlivem,
063 XX = dluhové cenné papiry drzené do splatnosti,

067 XX = dlouhodobé ptjcky,

068 XX = Terminované vklady dlouhodobé,

069 XX = ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek.

Opravky k DHM a DNHM se uétuji na tyto ucty:

072 XX = Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje

073 XX = Opravky k software

074 XX = Opravky k ocenitelnym pravim

078 XX = Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku
079 XX = Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku
081 XX = Opravky ke stavbam

082 XX = Opravky k samostatnym movitym vécem a souborim movitych véci
085 XX = Opravky k péstitelskym celktim trvalych porosta

088 XX = Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku
089 XX = Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku
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10. Proplaceni cestovnich nahrad
Obec vypléci povinné piiznavané cestovni nahrady dle Zakoniku prace (zékon ¢. 262/2006 Sb, a
na zékladé kazdoro¢n€ vydavané vyhlaSky MPSV o zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani
silni¢niho motorového vozidla a stravného a o Stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro
ucely poskytovani cestovnich nahrad.
Cestovni nahrady Ize poskytnout:

e Zaméstnanciim obecniho Ufadu

e Pracovnikiim pracujicim na zaklad¢ dohod o provedeni prace

e Volenym zastupiteliim — uvolnénym i1 neuvolnénym

e Obcanim na zaklad¢ zvlastnich zakoni (napi. ¢leniim volebnich komisi)

11. Vedeni pokladny

Limit pokladni hotovosti je stanoven na 30 000,- K¢&.
Pokladna se uzavira vzdy k poslednimu dni v mésici. Uetni pohyby se pfenaseji do deniku dle
jednotlivych zactovanych pokladnich dokladu.

12. Tvorba a pouziti opravnych poloZek a rezerv

Utetni jednotka tvoii opravné polozky ve vysi 10 % za kazdych 90 dni po splatnosti U viech
pohledavek. Ostatni zdkonné rezervy a opravné polozky dle zdkona o rezervéach ucetni jednotka
netvofi.

13. Casové rozliSeni

Utetni jednotka ¢asové nerozliSuje nevyznamné ¢astky v hodnoté do 10 tis. k& za polozku a
pravidelné platby (pojistné, doména...) s vyjimkou uétovani elektiiny a plynu. Rovnéz sluzby
dodavané nasledujicim roce vztahujici se k ¢innosti roku bézného (datiové poradenstvi,
pfezkoumani hospodateni) nejsou ¢asove rozliSovany.

Ptilohy: Ptiloha ¢. 1 —uctovy rozvrh
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