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I. UVOD — SPOLECNA USTANOVENI

CLANEK 1

ZAKONNY RAMEC

Hospodateni obce a z toho vyplyvajici hospodairské operace a ucetnictvi je upraveno
nasledujicimi zdkladnimi pfedpisy:

zakonem o ucetnictvi €.563/1991 Sb., v platném znéni,
vyhlaska 410/2009 Sb. Vyhlaska, kterou se provadé¢ji néktera ustanoveni zdkona €.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni,

zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, v platném
znéni,

zakonem €. 262/2006 zakonik prace v platném znéni,

zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné néekterych
souvztaznych zdkond,

obecn¢ zdvaznymi predpisy (obchodnim a obéanskym zakonikem),

vyhlaska €.383/2009 Sb., o ucetnich zdznamech v technické formé,

zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

CLANEK 2

ZAVAZNOST SMERNICE

2.1. Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji vSichni pracovnici obce. Ostatni
pracovnici organizace, ktefi se v ramci plnéni svych ukol stanou ucastniky
realizovanych ucetnich pfipadd, jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zasad stanovenych
smérnici o obehu ucetnich doklada.

2.2. Kontrolu dodrzovani smérnice o obéhu ucetnich dokladl zabezpecuje starosta obce.

CLANEK 3

PREDMET UPRAVY

3.1. Druhy téetnich dokladi

Ustanoveni této smérnice se vztahuji na ob&éh vngjSich a vnitinich (internich) doklada
oveftujicich provedeni hospodaiskych vydajovych a ptijmovych operaci, o nichz se uctuje
v tcetnictvi.

doslé faktury a dobropisy za dodavky investi¢ni povahy,
doslé faktury a dobropisy za dodavky neinvesti¢ni (provozni) povahy,
doklady k ostatnim platbam (bez faktur),
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e doklady k vyplaté mezd, odvodl pojistného na socialni a zdravotni pojiSténi, dani z
piijmu a k srazkam z mezd,
e vydané faktury externim fyzickym a pravnickym osobam,
e doklady na ptedpis rozpoctovych piijmi,
e doklady k ostatnim nefakturovanym piijmim,
e doklady pii pracovnich cestach,
e pokladni doklady,
e doklady za pohledavky (zadvazky) z titulu smluvnich pokut a uroki z prodlent,
e vypisy z uctu.
3.2. Doklady — vydajova ¢ast

e dodavatelské faktury (investi¢ni, provozni),

e doklady k tctovani o majetku,

e doklady k uctovani o mzdéach, odvodu socidlniho a zdravotniho pojisténi, dané ze
mzdy a k srazkdm z mezd,

e doklady pfi poskytovani nahrad pii pracovnich cestach
e doklady k ostatnim platbdm
e doklady k G¢tovani cenin

3.3. Doklady — prijmova ¢ast
e vydané faktury
e interni doklady na ptedpis pohledavek vyplyvajicich z rozpoctu (poplatky za psy
apod.)
e doklady k uctovani zarazeni majetku do uzivani

3.4. Pokladni doklady

e pifjmové pokladni doklady
e vydajoveé pokladni doklady
e pokladni kniha

3.5. Bankovni doklady

e vypisy z bézného uétu u Ceské spofitelny, a. s.
e vypisy z uétu u CNB

3.6. Jiné dulezité ucetni pisemnosti, které¢ se pfimo miiZou stat ucetnim dokladem, nebo jsou
pro ucetni piipady dilezité (kopie se prikladaji k G€etnimu dokladu, nebo se na né
odvolava) napft.
e zapisy ze zastupitelstva,
e 7apis z inventury,

e najemni, kupni nebo jind smlouva,

e vyuctovani sluzebni cesty,
e odpisovy plan,
e potvrzeni o vkladu do katastru apod.,

e vSeobecné zdvazna mistni vyhlaska,
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e smérnice,

e apod.

CLANEK 4
NALEZITOSTI UCETNICH DOKLADU

4.1. Nalezitosti uéetnich dokladu

V souladu s § 11 zdkona o Gcetnictvi ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni je Gcetni doklad
oznaCen jako prikazny ucetni zdznam, ktery musi obsahovat zdkonem stanovené
nalezitosti:

a) oznaceni ucetniho dokladu Volba a oznaceni dokladovych fad. Samostatné fady

jsou zvoleny pro:

i.  Pokladni doklady — pfijmové a vydajové pokladni doklady jsou ¢islovany
v jedné fad¢, pokladnu vede ucetni obce a Gc¢tuje o ni. Pokladna je vedena v
pokladni knize, do Gcetnictvi obce se uctuje prubézngé.

ii. Bankovni vypisy — bézny ucet — u bankovnich vypist je ponechéno
¢islovani, které provadi Ceska spofitelna.

iii.  Pohledavky — vydané faktury jsou ¢islovany v jedné dokladové fadé.

iv.  Zavazky-prijaté faktury jsou Cislovany v jedné dokladové rad¢.

v.  Interni doklady — jsou ¢islovany v jedné dokladové tad¢.

vi.  Oznaceni dokladové rFady:

= potadové Cislo dokladu-v ramci dokladové fady.

b) obsah ucetniho ptipadu a jeho tcastniky,
¢) penézni ¢astku nebo informaci o cen¢ za mérnou jednotku a vyjadieni mnoZstvi,
d) okamzik vyhotoveni u€etniho dokladu,

e) okamzik uskutecnéni uUcCetniho piipadu, neni-li shodny s okamzikem podle
pismene,

f) obec za okamzik uskute¢néni i€etniho ptipadu povazuje den:
1. pfijaté faktury — den pftijeti,
il.  vydané faktury — den vystaventi,
iii.  Uhrady v hotovosti — den uhrady z pokladny,
iv.  trvaly pfikaz (internet) — den thrady z bankovniho Uctu,
v. interni doklady — den uskutecnéni ucetniho ptipadu nebo posledni den
v mésici.
g) podpisovy zdznam podle § 33a odst. 4 spravce (ucetni) a piikazce (starosta nebo
mistostarosta).
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Skutecnosti podle pismen a) az h) prokazuje tcetni jednotka pouze ucetnim dokladem.
Nadale ovSem plati, ze soucasti ucetnich dokladi jsou vsSechny pisemnosti, které s
ucetnim piipadem souvisi.

4.2. Utetni jednotky jsou povinny vyhotovovat téetni doklady bez zbyte¢ného odkladu po
zjisténi skutecnosti, které se jimi zachycuji, a to tak, aby bylo mozno urcit obsah kazdého
jednotlivého ucetniho piipadu zpisobem podle § 8 odst.

CLANEK 5
FAZE OBEHU UCETNICH DOKLADU

5.1. Vznik ucetniho dokladu

5.1.1. Den vzniku déetniho dokladu

e externi doklady, pro potieby k zaucCtovani, vznikaji dnem uskutecnéni ucetniho
ptipadu, nebo dnem vystaveni

¢ interni doklady, vznikaji dnem vystaveni vlastni ucetni jednotkou. Museji obsahovat
vSechny predepsané nalezitosti

5.1.2. Kontrola formalni spravnosti

Ptedstavuje kontrolu naleZitosti ucetniho dokladu, dle zdkona o ucetnictvi, jak je
uvedeno v bodé 4. 1. této smérnice.

5.1.3 Kontrola vécné spravnosti-znamena prezkouseni spravnosti udaji uvedenych v
dokladech. Provadi ji starosta obce nebo jim povéfeny pracovnik (kontroluje napf.
dodané mnozstvi, cenu, dodrzeni smluvnich podminek, ale i kvalitu, zptisob prevzeti
zakazky, dodrzeni stanovenych limitt atd.).

5.2. Priprava k zauctovani

5.2.1. Doslé externi doklady se opatfi jasnym oznafenim dne pfijeti v ndvaznosti na den
uskute¢néni ucetniho piipadu.
5.2.2. Kazdy doklad se opatii Cislem z Ciselné fady.

5.2.3. Doklad se opatii G&tovacim predpisem. Ucetni predepiSe na udetni doklad uétovaci
ptedpis nebo vytiskne predkonta¢ni doklad z uc¢etniho programu.

5.2.4. Opravy v ucetnich dokladech, ucetnich knih4ch i v ostatnich tcetnich pisemnostech
nesm¢ji vést k netuplnosti, neprikaznosti a nespravnosti ticetnictvi.

5.2.5. Odpovédnost za spravné oznaCovani ucetnich dokladl a za jejich ptfipadné opravy nese
ucetni obce.

5.3. Zauctovani dokladu

Ugetni doklady se zauétuji do deniku a do hlavni knihy, piipadné do knih analytické nebo
operativni evidence. V zauctovaném dokladu je tfeba zajistit ovéfeni tohoto kroku a
ucinit pozndmku o zauctovani s podpisem odpoveédné osoby a s uvedenim data, kdy bylo
uctovano.



Obec Drevcice Smeérnice o obéhu ucéetni dokladl

5.4. Archivace — zatucCtované ucetni doklady se ulozi podle druhli v navaznosti na Ciselné
rady.

5.5. Skartace znamend stanoveni zpisobu vyfazeni ucetnich dokladti podle skartaéniho
planu.

II.LOBEH DOKLADU-VYDAJOVA CAST

CLANEK 6
DODAVATELSKE FAKTURY

6.1 Dodavatelské faktury

Faktury doslé do organizace piijima starosta, po kontrole vécné spravnosti je piedava
ucetni obce.

Prijaté faktury jsou:
e oznaceny interni ¢iselnou fadou vzestupné vzdy za kalendaini rok,
e zapsany do knihy doslych faktur,
e opatieny uctovacim pfedpisem,
e omylem dodana faktura musi byt neprodlené vracena vystavovateli,

e pokud nemd byt dodavatelskd faktura uhrazena, vrati se s pisemnym odivodnénim
starosty nebo mistostarosty ptimo dodavateli a kopii odlivodnéni zaeviduje tcetni.

6.2. Vécnou spravnost prezkuSuje starosta nebo mistostarosta obce a potvrzuje ji svym
podpisem dle podpisového vzoru. Po provedené kontrole pifeda starosta nebo
mistostarosta obce ucetni doklad a fakturu se souvisejicimi podklady ucetni k
prouctovani.

6.3. Formalni spravnost zkontroluje a potvrzuje svym podpisem ucetni. O zaplaceni faktury
se uctuje, na syntetickém uctu dodavatelé a v saldokontu dodavatelt. Zaplacena faktura
se odepiSe z evidence Knihy doslych faktur.

6.4. Likvidace a placeni faktur
6.4.1. Opatieni faktury uétovacim predpisem

Kazda dosla faktura je opatfena UCtovacim predpisem a je predana k ovéfeni vécné
spravnosti.

6.4.2. Starosta obce nebo povéreny pracovnik po obdrZeni faktury zajisti:
e kontrolu vécné a finan¢ni spravnosti faktury.

6.4.3. Utetni provede:
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e doplnéni tdajt ucetniho dokladu

e piipojeni pfiloh souvisejicich s fakturou-kopie smlouvy nebo objednavky, dodacich
listd, piijemky, vydejky apod., nebo se na piislusném dokladu uvedou odvolavky, kde
se nachézeji ptilohy

e kontrolu piipustnosti operace

e kontrolu podpisu odpovédné osoby podle podpisového vzoru

e provedeni kontroly potvrdi svym podpisem v piislusném misté ucetniho dokladu.

6.4.4. Pti netiplném i nespravném vyplnéni tcetniho dokladu nebo pfi nespravném podpisu

pracovnika vrati ii€etni doklad ihned zpét ptislusSnému pracovnikovi k doplnéni.

6.5. Zauctovani prijaté faktury:
Ucetni provede:

e kontrolu nalezitosti ucetniho dokladu (§ 11 zdkona o ucetnictvi)

e zaznamendni data vystaveni ptikazu v knize doslych faktur

e doplnéni uctovych predpist a zauctovani faktur dle ptipojenych dokladt

e Uctovani na majetkové ucty v piipadé¢ dodavek charakteru nehmotného a hmotného
majetku

CLANEK 7
EVIDENCE DLOUHODOBEHO MAJETKU

7.1. Potizeny majetek se zapiSe do inventarnich knih. Inventarni knihy maji néleZzitosti podle
zékona o ucetnictvi tj.:

e inventarni Cislo, nazev, pofizovaci cenu, datum pofizeni, zplisob nabyti, odkaz na ¢islo
dokladi k nabyti, datum a zptsob vytazeni

e inventarni knihy jsou k datu inventarizace minimaln€ 1x rocn¢€ uzavirany, tj. zapsano:
datum, stav v jednotlivych skupinach a podpis zodpovédné osoby.

7.2. Inventarni karty hmotného majetku a nehmotného majetku vyhotovuje formou zdznamu
do pocitace ucetni obce pii pievzeti majetku do eviden¢niho stavu organizace

CLANEK 8
Z.ASOBY

8.1. Pofizeni zasob materidlu je Gctovano zpisobem B v souladu s postupy uctovani, tj.
nakoupené zasoby se uctuji ihned do spotieby.
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. OBEH DOKLADU-PRIJMOVA CAST

CLANEK 9
VYDANE FAKTURY

9.1. Faktury za hmotné dodavky, sluzby, prace aj., které¢ za uplatu obec poskytuje, vystavuje
ucetni na zaklad¢ usneseni zastupitelstva nebo piikazu starosty ¢i mistostarosty obce,
bezprostiedné po uskute¢néni sluzby nebo dodavky ve dvojim vyhotoveni.

9.2. Faktura se zapiSe do knihy odeslanych faktur.

9.3. Jedno vyhotoveni faktury zaSle odbérateli a druhé slouzi ucetni k evidenci a sledovani
platby.

9.4. U¢etni fakturu zaeviduje a sleduje dle splatnosti den Ghrady. Déle provede:

e zalozeni faktury do rejsttiku podle ¢isla,
e zapsani data thrady faktury,
e zalCtovani uhrady faktury,

e upomenuti odbératele po uplynuti lhiity splatnosti.

9.5. Vydan¢ faktury kontroluje po formalni strance ucetni, po vécné strance starosta obce.

CLANEK 10

INTERNI DOKLADY

10.1. Ptedpis pohledavek za rozpoctovymi piijmy vede ucetni na zdklad¢é rozpoctu nebo na
zakladé vzniku pohledavky v prubéhu roku.

10.2. Interni doklady vystavuje ucetni na zdklad€ predloZenych podkladi (poplatky).
10.3. Evidence pohledavek se vede v knize pohledavek (poplatky za psy) — seznam v pocitaci.
10.4. Uhrada pohledavek se zapisuje v knize pohledavek.

10.5. Souvisejici uCetni pisemnosti na piedpis pohledavek je vyhlaska o mistnich poplatcich.

Iv. OBEH DALSICH (SMISENYCH) DOKLADU

CLANEK 11

POKLADNI OPERACE

11.1. Pokladnimi doklady se pro ucely této smérnice rozuméji:

e pokladni kniha,
e piijmové pokladni doklady,
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11.2.
11.3.

12.1.

12.2.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

vydajové pokladni doklady,
ptilohy piijmovych a vydajovych pokladnich dokladi.
Pokladni knihu vede pokladnik — ucetni obce.

Pokladni operace smi provadét jen pokladnik.
Pokladnik ma tyto povinnosti:

vede chronologicky zaznamy v pokladni knize

odsouhlasi doklady (piijmové, vydajové) s pokladni knihou

seCtenim piijmt a vydaji s piipoctenim zlstatku z minulého dne odsouhlasi pokladni
hotovost

po ptekontrolovani dokladli doplni Gc¢tovaci predpis na vSechny piijmové a vydajové
doklady (vytiskne pfedkontace) a zalctuje na prislusné ucty.

CLANEK 12

POKLADNI DOKLADY

Prijmovy pokladni doklad

Vystavuje pracovnik povéfeny vedenim pokladny v originale a jedné kopii pii pfijmu
penéz do pokladny. Original se pfedava platci, na zéklad¢ kopie dokladu se provede
zauctovani do pokladni knihy. Na pifijmovém dokladu musi byt podpis pokladnika.
Kopie dokladu se archivuje spole¢né s ucetnimi doklady.

Vydajovy pokladni doklad

Vystavuje pracovnik povéfeny vedenim pokladny jednou pii vydeji penéz z pokladny.
Na zaklad¢ tohoto dokladu se provede zauctovani do pokladni knihy. Na dokladu
museji byt podpisy piijemce penéz, pokladnika. Vydajové doklady se archivuji spolecné
s ucetnimi doklady.

CLANEK 13
OBEH BANKOVNICH DOKLADU

Styk s bankou zajistuje starosta obce a ucetni. Ucetni tiskne vypisy z penézniho tstavu
v internetovém bankovnictvi. Ugetni obce z(iétovava jednotlivé polozky a provadi
kontrolu ucetniho stavu bankovnich uctli s bankovnimi vypisy.

Vécnou spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru starosta nebo
mistostarosta obce.

Formalni spravnost potvrzuje svym podpisem dle podpisového vzoru ucetni. Veskeré
pisemnosti, které se tykaji disponovani s penéZnimi prostfedky na bankovnich uctech,
budou podepisovany pracovniky, jejichz podpisovy vzor byl prfedan piisluSnému
penéznimu Ustavu.

Bankovnimi doklady se pro ucely této smérnice rozuméji ptikazy k thradé a vypisy z
bankovnich ucta.
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13.5. Piikazy k uhradé¢ penéznimu ustavu vystavuje starosta obce v pisemné formé,
podepisuje ho starosta a mistostarosta obce dle platnych podpisovych vzort.

13.6. Vypisy z uétu stahuje Gdetni obce prostiednictvim internetového bankovnictvi Ceské
spotitelny. Vypisy CNB jsou zasilany na e-mail obce.

V.OSTATNI (NEUCETNI) DOKLADY

CLANEK 14

SMLOUVY O PREVODU VLASTNICTVI

14.1. Smlouvy o pfevodu vlastnictvi jsou vyhotoveny v souladu s v€cnymi zaméry a
ustanovenimi obsaZzenymi v obecné¢ zdvaznych predpisech.

14.2. Smlouvu o prevodu vlastnictvi zajiStuje povéfena osoba a podepisuje starosta. V
pfipadé¢ potieby a v souladu s obecné zavaznymi piedpisy je tfeba souhlasu
zastupitelstva.

14.3. Smlouvy podléhajici registru do katastru nemovitosti, budou ptedlozeny Katastralnimu
ufadu.
14.4. Registrovand (potvrzend) smlouva se zalozi k majetkovému spisu.

14.5. Ostatni smlouvy obchodniho charakteru podepisuje starosta.

CLANEK 15

OBJEDNAVKY

15.1. Pro uzavirani objednavek plati obdobny postup jako je vyse uvedeny u smluv.
15.2. Evidence objednavek se vede v podacim deniku.

15.3. Objednavku miize vystavit vzdy odpovédny pracovnik pouze na to, co je zahrnuto v
rozpoctu. V ptipadé, Ze se bude jednat o objednavku mimo rozpoctova vydani, musi byt
odsouhlasena starostou.

15.4. Objednéavka musi byt fadn€ ocislovana, opatfena podpisem starosty nebo jim povétenym
pracovnikem.
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VI. PODPISOVE VZORY

CLANEK 16

POVINNOST AKTUALIZACE

16.1. Podle zékona o ucetnictvi se za prikazny ucetni zdznam kromé¢ jiného povazuje pouze
ucetni zaznam tykajici se vyhradné skute¢nosti uvniti jedné ucetni jednotky, k némuz je
piipojen podpisovy zdznam osoby opravnéné a odpoveédné.

16.2. Podpisové vzory pracovnikili ucetni jednotky a dale starosty, mistostarosty a dalSich
zastupiteli obce jakozto ucetni jednotky jsou v souladu sustanovenim zakona Cc.
563/1991 Sb., o ucetnictvi (§ 33a odst. 10 zakona o ucetnictvi), v platném znéni.

16.3. Podpisovym zdznamem se rozumi Uc¢etni zdznam, jehoz obsahem je vlastnoru¢ni podpis
nebo uznavany elektronicky podpis podle zvlastniho pravniho pfedpisu, anebo obdobny
prikazny Gcetni zdznam v technické formé, ktery zarucuje prikaznou a jednoznac¢nou
puvodnost. Na obé formy podpisového zdznamu se ptitom pohlizi stejné a obé mohou
byt pouZzity v piipadech, kdy je vyzadovan vlastnoruéni podpis. U piipadl tykajicich se
vyhradné skuteCnosti uvnitt jedné ucetni jednotky lze pouzit jako podpisovy zaznam
vlastnoruéni podpis nebo zaruceny elektronicky podpis anebo obdobny pritkazny ucetni
zdznam v technické formé.

16.4. Podpisovy zdznam muze byt spoleny pro vice Gcetnich doklada.
16.5. Podpisové vzory zajiStuje a aktualizuje ucetni.
16.6. Podpisové vzory jsou nedilnou soucasti této smérnice.

16.7. Podpisové vzory osob opravnénych vydavat a schvalovat dispozice s prosttedky u
penéznich ustavl zajiStuje a aktualizuje starosta obce. Origindl seznamu téchto
podpisovych vzori je zasilan do ptisluSnych penéznich ustavi, kopie je uloZena v ticetni
jednotce.

16.8. V pripad¢ organiza¢nich a personalnich zmén, v jejichz dasledku dojde ke zméné
kompetenci a odpovédnosti je nutné vzory aktualizovat.

VII. ARCHIVACE

CLANEK 17

USCHOVA UCETNICH PISEMNOSTI

17.1. Ugetni pisemnosti a zaznamy na technickych nosi¢ich dat budou ulozeny podle piedem
stanovené¢ho poraddku odd€lené od ostatnich pisemnosti do archivu a budou uschovany
po dobu stanovenou uschovacimi lhitami. Pfed ulozenim do archivu musi byt
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pisemnosti uspotadany pracovniky, ktefi je pouzivali ke své praci a zabezpeceny proti
ztraté, zniceni nebo poskozeni.

17.2. Archivaci dokladii upravuje zékon o ucetnictvi v platném znéni takto:

a) ucetni zaverka a zavéreCny ucet obce po dobu deseti let pocinajicich koncem tcetniho
obdobi, kterého se tykaji,

b) ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh,
ptehledy — po dobu péti let poc¢inajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji,

¢) ucetni zdznamy, kterymi ucCetni jednotky dokladaji formu vedeni ucetnictvi (§ 33 odst.
2), po dobu 5 let pocCinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji,

d) doklady prokazujici ndrok na davky penzijniho ptipojisténi po dobu 3 let nésledujicich
po vyplaté posledni davky penzijniho pfipojisténi,

e) mzdové listy nebo ucetni zdznamy o udajich potfebnych pro ucely dichodového
pojisténi po dobu 30 let nasledujicich po roce, kterého se tykaji,

f) doklady prokazujici narok na statni ptispévek penzijnich fondt pro ucastniky po dobu
10 let nésledujicich po podani zadosti o statni prispévek,

g) Ucetni zdznamy o udajich potfebnych pro stanoveni a odvod pojistného po dobu 10 let
nasledujicich po roce, kterého se tykaji.

VIII.ZAVERECNA USTANOVENI

e Tato smérnice je soucasti vnitiniho organizacniho a kontrolniho systému obce.

e Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potieb a zmén kompetenci a
odpovédnosti.

e Ustanovenimi smérnice jsou povinni se fidit v§ichni zaméstnanci.

e Navrhy na novelizaci smérnice podava tcetni a schvaluje starosta obce.

e Doplnovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starosta obce
po projedndni a schvaleni zastupitelstvem obce.

Datum posledni revize:

Lubos Holecek

starosta obce Drevéice
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Pfiloha k Smérnici o obéhu ucetnich dokladt

Podpisové vzory

Ucetni pfipad Jméno Pozice v ucetni Podpisovy vzor
jednotce
Financni, vécné, Starosta

formalni schvaleni —
Faktury doslé a
vydané, Pokladni
doklady, VnitFni
ucetni doklady

Finanéni, vécné, Mistostarosta
formalni schvaleni —
Faktury doslé a
vydané, Pokladni
doklady, Vnitini
ucetni doklady

Vécné, formalni Ucetni
schvaleni — Veskeré
ucetni doklady
(spravce rozpoctu)

Ucetni vécné, Urednice
formalni schvaleni —

Pokladni doklady

Vécna a formalni Zastupitelka

kontrola — Cestovné
a s tim spojené
vydaje

Vécna a formalni Zastupitel
kontrola — Cestovné
a s tim spojené
vydaje




