Obec Drevcice, Dfevcice 73, Brandys nad Labem — Stara Boleslav, 250 01

SMERNICE K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
1/2021

Smérnice upravuje zdsady a postupy obce pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
(ddle jen VZMR) a upfesnuje uzavirani smluvnich vztah( obce, jako verejného zadavatele
(ddle jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje
postup zadavani VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakdzky.

v

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu dle § 27 pism. b) zdkona ¢. 134/2016 Sbh., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisli, se rozumi vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nedosahne:

v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 mil. K¢ bez DPH
nebo

v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 6 mil. K¢ bez DPH.

2. Verfejné zakazky zadava starosta obce, ktery je pro predmét verejné zakazky prikazcem
operace (ddle jen zadavatel).
Zadavatel dle zakona o vefejnych zakazkach ¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisl, neni povinen zadavat podle tohoto zakona VZMR; zadavatel je vSak povinen
dodrzet zasady zde uvedené. Zasady postupu dle zakona o verejnych zakazkach ¢.
134/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(, jsou stanoveny:

2.1 zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zakona dodriovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace,

2.2 zadavatel nesmi omezovat ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji
sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které
maji s Ceskou republikou ¢&i Evropskou unii uzavienou mezinarodni smlouvu zaruéujici
pristup dodavatell z téchto statl k zadavané verejné zakazce.



Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou
(poStou nebo e-mailem).

Kategorie zakazek dle vySe predpokladané hodnoty a predmétu plnéni (financni limity
jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky = Predmét pInéni zakazky
l. kategorie: od 0,- K¢ do 199 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
Il. kategorie: od 200 000,- K¢ do 499 999- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
ll. kategorie: od 500 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ dodavky a sluzby

od 500 000,- K¢ do 5999 999,- K¢ stavebni prace

Zadavani zakazek I. kategorie: (od 0,- KE do 199 999,- K¢)

5.1 Zadavatel zadava zakazku, jejiz pfredpokladand cena neprfesahne 200 000,- K¢ bez
DPH pfimo bez organizace vybérového fizeni béZznym nakupem, pfijetim nabidky,
objednavkou, popf. smlouvou, na zdkladé informaci ziskanych prizkumem trhu
nebo zkusenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi.

5.2 Tyto zakazky schvaluje a podepisuje starosta.

Zadavani zakazek Il. kategorie: (od 200 000,- K¢ do 499 999,- K¢)

6.1 O verejnych zakazkach malého rozsahu, v rozsahu nad 200 000,- K¢ az do 499 999,-
K¢ bez DPH rozhoduje usnesenim zastupitelstvo obce. U téchto verejnych zakazek
malého rozsahu mize zastupitelstvo obce vychazet pouze z informaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatkd a zkuSenosti. Zadavatel maze provést prizkum na trhu.
Tyto ,zakazky” se neuverejnuji na profilu zadavatele.

6.2 Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat starosta.
6.3 Oznameni o zaméru realizace zakazek Il. Kategorie budou zverejnény na informacni

desce obecni Uradu.

Zadavani zakazek Ill. kategorie: (od 500 000,- K¢ do 1999 999,- K¢ pro dodavky a
sluzby; od 500 000,- K¢ do 5 999 999,- K¢ pro stavebni prace)

7.1 Zadavatel uskutecni vybérové Fizeni, vnémi pisemné oslovi minimdlné 3
dodavatele.



7.2 Osloveni dodavatelll bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky.
Soucdsti vyzvy bude zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:
predmét plnéni, misto a dobu plnéni, pozadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici
kritéria, obchodni a platebni podminky, termin odevzdani nabidek a dalsi poZzadavky
pfedem urCené a stanovené zadavatelem. Zadavaci dokumentace bude pred
vyhlasenim projedndna a schvalena zastupitelstvem obce, ndasledné podepsana
starostou obce.

7.3 Oznameni o zahajeni vybérového fizeni musi byt zvefejnéno na pevné uGredni desce
obecniho ufadu.

7.4 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, kterd musi
mit nejméné 3 ¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce, popF. je
mozné jmenovat ¢lenem komise jinou odbornou osobu, vyZzaduje-li to povaha
zakdzky. VSichni ¢lenové komise Cestné prohlasi svoji mléenlivost o skutecnostech
souvisejicich s jednanim ve vybérovém fizeni a nepodjatost vici dodavatelim.

7.5 Komise provede otevirdni, posouzeni a vyhodnoceni nabidek podle predem
stanovenych hodnoticich kritérii a pofidi zpravu z vybérového fizeni s odlivodnénim

vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere Zadnou z nabidek.

7.6 Vybér nejvhodnéjsi nabidky se predklada ke schvaleni na jedndni zastupitelstva
obce. Rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky podepisuje starosta obce.

7.7 Navrh smlouvy svybranym dodavatelem se predklada ke schvéleni na jednani
zastupitelstva obce. Smlouvu podepisuje starosta obce.

7.8 Lhlta pro podani nabidek bude min. 10 dnd ode dne odeslani zZadosti o zpracovani
cenové nabidky/vyzvy pro podani nabidek uchaze¢im.

Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat starosta.

8. Vyjimky ze smérnice

8.1 Zadavatel v pripadé vyjimecné situace (havdrie, povodné aj.) mlze rozhodnout o
vyjimce ze smérnice a zadat zakazku primo jedinému uchazedi. Toto rozhodnuti
zpétné predlozi jako informaci zastupitelstvu obce.

9. Obecna ustanoveni

9.1 Je-li predmét vefejné zakdzky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zpUsobem poskytnuti dotaci byt jen predpoklada, nesmi
zadavatel postupovat pfi vybéru zhotovitele dle bodu 8. této smérnice. Ma-li dany
dotacni program, z néjz se bude nebo i predpoklada predmét verejné zakazky
financovat, stanovena pravidla poskytovatele dotace pro zadavani verejnych
zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto pravidel.



9.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany po dobu
min. 5 let u pfislusného zadavatele. Je-li pfedmét verejné zakazky financovan
z dota¢niho programu, musi byt dodrzeny podminky a Ihdty archivace stanovené
poskytovatelem dotace.

10. Zavérecné ustanoveni

10.1 Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance obce, ktefi zaddvaji verejné
zakdzky v rdmci aktualné platného rozpoctu.

Tato smérnice o zadavani zakdzek malého rozsahu byla schvdlena na jedndni zastupitelstva
obce Drevcice dne 21. 10. 2021, s ucinnosti ode dne schvaleni.

Zaroven se rusi platnost smérnice o zadavani zakazek malého rozsahu platnda od 10. 4. 2015.
Datum posledni revize: k 31.12.2021
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